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ACTA No. 27

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Desarrollo curricular equipo ejecutor Seguridad y Salud en el Trabajo

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali, 25 de HORA INICIO: HORA FIN:
julio de 2025. 8:00 am 17:00
LUGAR Y/O ENLACE: Sede Andrés Sanin DIRECCION / REGIONAL /
Ambiente 111 CENTRO: Valle del Cauca - Centro
De la Construccion.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Listado de asistencia

2. Lectura de acta anterior

3. Actualizacién de formatos asociados a la ejecucidon de la formacion, solicitados desde la
coordinacidn (portafolio del instructor, estado del proceso formativo, entre otros).

4. Actualizaciéon de la Planeacién Pedagdgica por cohorte sobre los Resultados de Aprendizaje
agotados y programados.

5. Formulacién de Planes de Trabajo Concertado para el Desarrollo de la Ruta de Aprendizaje.
6. Diligenciamiento de formato de desercién y/o solicitud de seguimiento (si se requiere).

7. Creacion y/o ajuste de insumos de desarrollo curricular (guia de aprendizaje e instrumentos
de evaluacion).

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Desarrollar el alistamiento para el tercer trimestre, en el equipo ejecutor de Gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Seinforma al equipo ejecutor sobre la visita de la DIAN, donde se puede hacer
consultas y aclarar dudas sobre los tramites con la entidad.

2. Evidencias para la jornada de hoy:
Janeth Moreno: Induccidn programas virtuales
Cecilia Ortiz: Planes de trabajo, actualizacion planeacion pedagdgica y prevencion a la
desercidn.
Sebastian Castillo: Planes de trabajo, actualizacién planeacién pedagodgica y evaluaciéon
de juicios evaluativos.
Clara Lugo: Prevencion a la desercidn, reportes de desercion.
Angela Casanas: Planes de trabajo, evaluacion de juicios
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Verdnica Trochez: Planes de trabajo

Luperly Trochez: Planes de mejoramiento

Paula A. Fernandez: Induccién programas

Yarlen Perea: Prevencidn de la desercidn, planes de trabajo, Juicios evaluativos,

actualizacion Planeaciéon pedagogica.

Reunidn coordinadores Suzann y Miguel Eduardo

El lunes inician induccién aprendices nuevos, se solicita para la induccion a Andrés Sanin

El coordinador explica como se debe de enviar la programacion a todas las fichas por

parte de los dinamizadores.

Se recomienda no participar de grupos de whatsapp de las fichas asignadas ni

compartir informacién personal que aparece en la programacion.

1.

v AW

Descargar programacion de la ficha correspondiente desde team.

Abrir correo @sena.edu.co

Copio los correos de la ficha y los pego en CCO (correo oculto)

Edito el archivo, elimino asistencias y registro de aprendices

Edito asunto y cuerpo del mensaje:

Asunto: PROGRAMACION ACADEMICA Il TRIMESTRE 2025

Cordial saludo apreciados aprendices.

Envio en formato MS Excel, programacion académica correspondiente al trimestre
[l de 2025.

Favor considerar fecha de inicio el lunes 28 de julio de 2025.
Atentamente,

Se envia copia a la coordinadora Suzann y compafieros que imparten en el
trimestre.

Ficha 3287736 esta el lunes y martes con la instructora Lina Hernandez y Yarelis Aguilar

guienes la acompaiian en induccién en la mafiana.

Se requiere ademas asociar al os aprendices a RUTA en Sofia plus.

Finalizada la induccidn se deben solicitar los listados de aprendices que asistieron a la

induccion con el fin de evaluarlos juicios evaluativos.

3237637, lunes y martes con lorena, cesar Jaime alonso en la tarde.

Se reportan 6 fichas nuevas, dos corresponden a oferta abierta y las otras 4 oferta cerrada.

Se requiere validar con Juan David el inicio de formacidn de la oferta cerrada.

3232957 abiertas inician induccién lunes y martes jornada mafiana, miércoles inicia formacion.

3287736 cerrada acogida el miércoles inician formacién 31 de julio
3287768, 3285472, 3285783 Fichas cerradas se programan 4 agosto acogida 5y 6 induccion,
formacion 8 de agosto. Ficha pendiente proceso de matricula.
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Se recibié documentacion a 30 personas para abrir una ficha y los demas municipios se
encuentran pendientes.

Debido a que los ambientes 203 y 204 estan ocupados en induccidn, los instructores se
redistribuyen en los siguientes ambientes:

Lunes:

Ficha 3050819 Ambiente 202 sede Andres Sanin 8 am hasta las 3:00 pm José Reinel.

ficha 3067970 Amb. 301 centro de la contrunstruccion de 8 a 12, Amb. 203 de 13 a 17 centro
de la construccion, Instructor Yarlen Perea.

Martes:

Maria Arboleda con la ficha 2993998, 301 centro de la construccion 8 a5 pm

Alvaro ficha 3067970 amb. 302 jornada 8 a 12

Yarlen ficha 3067970 Amb. 302 jornada 13 a 17 centro de la construccién.

El instructor Yarlen Andrés Perea no Cambia en la mafiana ficha 3147649, pero en la tarde se
requiere desplazar al CC.

Se autoriza por parte del coordinador Miguel, que el instructor José Reinel inicie la
programacioén que tiene asignada con la actividad 7, especificamente Investigacién de
accidentes, inmediatamente finalice se debe emitir juicio y continuar con la programacién
inicialmente pactada.

German: Vivian Yarley Angulo ficha 3067970 se hara la solicitud de desercion por que estuvo
en comité de seguimiento el 14 de mayo y debia hacer el trdmite para traslado de ficha y
nunca ejecuto el tramite.

CONCLUSIONES

Cada dinamizador es responsable de compartir la programacion a las fichas asignadas,
recordando los pasos que indicé el Coordinador Miguel.
Cada Instructor se compromete a subir las evidencias contempladas en la presente acta.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Compartir la 25/07/2025 Equipo de Ejecutor Equipo Ejecutor del
programacion a las SST Programa: Gestion
fichas asignadas de la Seguridad y
Salud en el Trabajo
Cargar las evidencias 25/07/2025 Equipo de Ejecutor Equipo Ejecutor del
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contempladas de la
presente acta.

SST

Programa: Gestion
de la Seguridad y
Salud en el Trabajo

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Adriana Lépez Sena Centro de la Sl Ninguna Adriana Lépez
Apraez Construccion Apraez S
Cecilia del Sena Centro de la S Ninguna Cecilia del Carmen
Carmen Ortiz Construccion Ortiz
Clara Inés Lugo Sena Centro de la Sl Ninguna Clara Inés Lugo
Construccion
German Caicedo | Sena Centro de la Sl Ninguna German Caicedo
Construccion
Jakeline Caicedo | Sena Centro de la Sl Ninguna Jakeline Caicedo
Construccion
Janeth Moreno S | Sena Centro de la Sl Ninguna Janeth Moreno S
Construccion
Leidy Verdnica Sena Centro de la Sl Ninguna Leidy Verdnica
Trochez S Construccién Trochez S
Luperly Palacio Sena Centro de la Sl Ninguna Luperly Palacio
Construccion
Maria Arboleda | Sena Centro de la Sl Ninguna Maria Arboleda
Hurtado Construccién Hurtado
Maria Cecilia Sena Centro de la Sl Ninguna Maria Cecilia
Alegria Construccion Alegria
Andrés Felipe Paz | Sena Centro de la Sl Ninguna Andres F. Paz
Construccion
Oscar Javier Sena Centro de la Sl Ninguna Oscar Javier
Zambrano Construccion Zambrano
Paola Andrea Sena Centro de la Sl Ninguna Paola Andrea
Garcia Construccidn Garcia
Paula Andrea Sena Centro de la Sl Ninguna Paula Andrea

Fernandez

Construccion

Fernandez
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Yarlen Andrés Sena Centro de la Sl Ninguna Yarlen A. Perea
Perea Construccidn
Alvaro Jose Sena Centro de la S Ninguna Jesus Ilde Montilla
Galindo Construccidn
Lina Maria Sena Centro de la Sl Ninguna Lina Maria
Hernandez Construccidn Hernandez
Jhon-Henrry Sena Centro de la S Ninguna Jhon-Henrry

Sebastian Castillo

Construccion

Sebastian Castillo

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Registro fotogréafico Alistamiento equipo SST
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dar el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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